Valstybės tarnautojo statuso atkūrimo ir pareigų siūlymo
 buvusiam valstybės tarnautojui taisyklių

priedas


ANKETA
Įrašykite anketos pildymo datą
(data)

	1. Asmeninė informacija:
	 

	vardas (-ai), pavardė (-ės)
	Nurodykite vardą (-us) ir pavardę (-es), pvz.:
Vardenis Pavardenis

	adresas (-ai)
	Nurodykite pilną pašto adresą, kuriuo norite gauti jums skirtą korespondenciją, pvz.:
Mindaugo g. 5-8, Klaipėda

	telefonas (-ai)
	Nurodykite telefono numerį (-ius), kuriuo (-iais) galima su Jumis susisiekti, pvz.: 
mobilus telefonas +370 12345678

	el. paštas (-ai)
	Užrašykite pilną el. pašto adresą (-us), pvz.: 
vardas.pavarde@epastas.lt

	pilietybė
	Nurodykite savo pilietybę, pvz.:
Lietuvos Respublikos

	gimimo data
	Nurodykite gimimo datą (metai, mėnuo, diena), pvz.:
1980-02-02

	2. Kokias valstybės tarnautojo pareigas ėjote iki atleidimo iš valstybės tarnautojo pareigų (įstaigos ir pareigų pavadinimas, pareigybės lygis, kategorija)?
	Nurodykite, kokias valstybės tarnautojo pareigas ėjote iki atleidimo iš valstybės tarnautojo pareigų, t. y. įstaigos ir pareigų pavadinimą, pareigybės lygį ir kategoriją, pvz.:
Valstybinės mokesčių inspekcijos Kauno skyriaus Finansų ir apskaitos departamento Apskaitos skyriaus vyriausiasis specialistas, A lygis 9 kategorija

	3. Kokias valstybės tarnautojo pareigas siūlyti (pareigybės lygis ir galima žemiausia pareigybės kategorija)?
	Nurodykite, kokias valstybės tarnautojo pareigas Jums siūlyti, t. y. pareigybės lygį ir galimą žemiausią pareigybės kategoriją, pvz.:
pareigybės lygis A, galima žemiausia pareigybės kategorija 7

	4. Kurioje įstaigoje (-ose) siūlyti valstybės tarnautojo pareigas?
	Nurodykite įstaigą (-as), kurioje (-iose) jums siūlyti valstybės tarnautojo pareigas, pvz.:
ministerijose, įstaigose prie ministerijų
Pastaba. Galima nurodyti, kad Jums valstybės tarnautojo pareigos būtų siūlomos visose valstybės ir savivaldybių institucijose ir įstaigose.

	5. Kurioje gyvenamojoje (-osiose) vietovėje (-ėse) siūlyti valstybės tarnautojo pareigas?
	Nurodykite gyvenamąją (-ąsias) vietovę (-es), kurioje (-iose) Jums siūlyti valstybės tarnautojo pareigas, t. y. nurodykite administracinį teritorinį vienetą (-us): miestą (-us), rajoną (-us), apskritį (-is), pvz.: 
Vilniaus miestas, Kauno miestas ir rajonas 

Pastaba. Galima nurodyti, kad Jums valstybės tarnautojo pareigos būtų siūlomos visoje Lietuvos Respublikos teritorijoje.

	6. Išsilavinimas ar kvalifikacija (atskirais įrašais pateikite informaciją apie kiekvieną išsilavinimą ar kvalifikaciją):
	Atskirais įrašais pateikite informaciją apie įgytą išsilavinimą ar kvalifikaciją, kurio metu įgijote kvalifikaciją. Pradėkite nuo paskutinio įgyto išsilavinimo ar kvalifikacijos.
Pastabos: 
· nurodykite visas mokymosi įstaigas, kuriose įgijote išsilavinimą (universitetus, kolegijas, technikumus, aukštesniąsias mokyklas ir kt.);
· nepamirškite diplomų kopijų pridėti prie prašymo;
· prie prašymo nepamirškite pridėti vardo ar pavardės keitimą patvirtinančių dokumentų kopijas (pvz., santuokos liudijimas ar kt.);
· lentelę nukopijuokite tiek kartų, kiek reikės; tam naudokite komandą „kopijuoti / įklijuoti“ / angliškai „copy / paste“. Norėdami ištrinti eilutę, naudokite teksto redaktoriaus komandas iš „Lentelės / angliškai „Table“ meniu.

	įstaigos (-ų), kurioje (-iose) įgytas išsilavinimas ar kvalifikacija, pavadinimas (-ai)
	Nurodykite įstaigos (-ų), kurioje (-iose) įgytas išsilavinimas, pavadinimą (-us), pvz.:
Vilniaus universitetas

	studijų sritis (-ys), papildomai galima nurodyti ir studijų kryptį (kryptis)
	 Nurodykite studijų sritį (-is), papildomai galite nurodyti ir studijų kryptį (-is), pvz.:
socialinių mokslų studijų sritis, ekonomikos kryptis
Pastaba. Studijų sritis ir kryptis nustatoma pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2001 m. balandžio 4 d. nutarimą Nr. 368 „Dėl bendrojo studijų sričių ir krypčių, pagal kurias vyksta nuosekliosios universitetinės ir neuniversitetinės studijos Lietuvos aukštosiose mokyklose, klasifikatoriaus ir pagal šias studijų kryptis suteikiamų kvalifikacijų sąrašo nustatymo“. Tais atvejais, kai minėtame Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarime nebus surašyta tų specialybių, kurios buvo įgytos anksčiau, pvz., buhalterio, geodezininko ir pan., rekomenduojama naudotis Atvira informavimo konsultavimo orientavimo sistema AIKOS, kuri padės anksčiau įgytas specialybes priskirti konkrečiai studijų sričiai ar krypčiai.

	kvalifikacinis laipsnis (-iai) ir / ar profesinė kvalifikacija (-os)
	Nurodykite kvalifikacinį laipsnį (-ius) ar profesinę kvalifikaciją (-as), pvz.:
ekonomisto kvalifikacinis laipsnis

	7. Darbo patirtis (atskirais įrašais pateikite informaciją apie kiekvieną darbo patirtį):
	Atskirais įrašais pateikite informaciją apie kiekvieną darbo patirtį. Pradėkite nuo paskutiniosios darbo patirties.

Pastabos:
· apibūdinkite tik tą darbo patirtį, kuri galėtų būti svarbi Jums siūlant valstybės tarnautojo pareigas;
· lentelę nukopijuokite tiek kartų, kiek reikės; tam naudokite komandą „kopijuoti / įklijuoti“ / angliškai „copy / paste“. Norėdami ištrinti eilutę, naudokite teksto redaktoriaus komandas iš „Lentelės / angliškai „Table“ meniu.

	datos (nuo – iki) 
	Nurodykite, nuo kada iki kada dirbote aprašomą darbą, pvz.: 
2002 m. spalis-2006 m. balandis

	pareigų pavadinimas (-ai)
	Nurodykite pareigų pavadinimą, pvz.:
Finansų skyriaus vyresnioji specialistė.

	pagrindinės funkcijos
	Nurodykite pagrindines funkcijas, pvz.:
1. Buhalterinės apskaitos tvarkymas.

2. Materialinių vertybių apskaita.

3. Finansinių apyskaitų rengimas.

	darbovietės (-čių) pavadinimas (-ai)
	Nurodykite darbovietės pavadinimą, pvz.: 
Valstybinės mokesčių inspekcijos Kauno skyrius

	8. Asmeniniai gebėjimai ir kompetencijos:
	 

	
	Įvertinkite savo užsienio kalbų mokėjimą.

Pastaba. Nustatant užsienio kalbų mokėjimo lygius, vadovaujamasi 2004 m. gruodžio 15 d. Europos Parlamento ir Tarybos sprendimu Nr. 2241/2004/EB dėl bendros Bendrijos sistemos siekiant užtikrinti kvalifikacijų ir gebėjimų skaidrumą (Europasas) (OL 2004 L 390, p. 6). Kalbos mokėjimo lygmuo nustatomas atsižvelgiant į Europaso kalbų paso formos įsivertinimo lentelę. Išskiriami trys kalbų mokėjimo lygmenys: pradedančio vartotojo lygmuo (lygiai A1 ir A2), pažengusio vartotojo lygmuo (lygiai B1 irB2) bei įgudusio vartotojo lygmuo (lygiai C1 ir C2). Nurodant užsienio kalbų mokėjimo lygmenį nereikia atskirai vertinti supratimo, kalbėjimo ar rašymo. Reikia nurodyti tik vieną lygmenį, pvz.:
prie konkretaus lygmens pažymėti šį ženklą – X.

	užsienio kalbų mokėjimas pagal Europasą 
	A1
	A2
	B1
	B2
	C1
	C2

	kalba (įrašykite) Anglų 
	 
	 
	 x
	 
	 
	 

	kalba (įrašykite)Vokiečių
	 
	 x
	 
	 
	 
	 

	kompiuterinio raštingumo kvalifikacija arba programos, su kuriomis gebate dirbti 
	Apibūdinkite savo gebėjimus ir kompetencijas dirbti kompiuteriu, pvz.: 
„Microsoft Office“ programos (Word, Excel ir PowerPoint), Internet Explorer, ArcView.

	9. Teisė vairuoti transporto priemones
	Nurodykite transporto priemonių kategoriją (-as), pvz.:
B, C.

Pastaba. Nepildykite, jeigu vairuotojo pažymėjimo neturite.


Pasikeitus anketoje nurodytiems duomenims, asmuo ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomenų pasikeitimo turi pranešti Valstybės tarnybos departamentui.
Pastaba. Ši dalis privalo būti anketoje.
Vardenis Pavardenis
(parašas)



(vardas ir pavardė)
         Pastaba. Anketa privalo būti pasirašyta. Nepasirašyta ar kitaip Taisyklių reikalavimų neatitinkanti anketa negalioja.

